
Completing Absentee Notes and Notices

Ñie àn Gia áy ba ùo va ø Tho âng ba ùo Va éng maët
Tho âng tin cho phu ï huynh va ø ngöô øi cha êm so ùc

Ñie àu quan tro ïng la ø ne ân ba ùo cho tröô øng ne áu con cu œa quy ù vò pha œi va éng ma ët 
kho œi tröô øng va ø ne âu ly ù do va éng ma ët.
Hieäu tröôœng coù traùch nhieäm phaùp lyù 
cho vieäc giöõ caùc hoà sô chính xaùc veà 
vieäc döï lôùp cuœa hoïc sinh.

Hieäu tröôœng cuõng coù traùch nhieäm 
quyeát ñònh xem lyù do ñöa ra veà söï 
vaéng maët coù chính ñaùng hay khoâng.

Phuï huynh vaø ngöôøi chaêm soùc 
ñöôïc khuyeán khích neân giaœi thích 
neáu ñöôïc veà söï vaéng maët cuœa con 
mình tröôùc khi söï vaéng maët xaœy ra.

Hieäu tröôœng coù quyeàn haïn ñeå chaát 
vaán caùc yeâu caàu cuœa phuï huynh 
cho con em vaéng maët khoœi tröôøng. 
Hieäu tröôœng cuõng coù quyeàn chaát 
vaán söï giaœi thích ñöa ra veà söï vaéng 
maët cuœa hoïc sinh khoœi tröôøng.

Ñeå giaœi thích söï vaéng maët, phuï 
huynh vaø ngöôøi chaêm soùc coù theå:
• göœi giaáy baùo, fax hoaëc email

ñeán tröôøng
• ñieän thoaïi ñeán tröôøng, hoaëc
• thaân haønh ñeán tröôøng.

Giaáy baùo vaéng maët song ngöõ

Coù ba giaáy baùo vaéng maët song ngöõ 
ñeå giuùp quyù vò baùo cho tröôøng veà 
söï vaéng maët cuœa con mình.
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Absentee note 1 (Giaáy baùo Vaéng 
maët 1) caàn ñöôïc söœ duïng neáu hoïc 
sinh vaéng maët troïn 1 ngaøy 

Absentee note 2 (Giaáy baùo Vaéng 
maët 2) caàn ñöôïc söœ duïng neáu hoïc 
sinh vaéng maët hôn 1 ngaøy

Absentee note 3 (Giaáy baùo Vaéng 
maët 3) caàn ñöôïc söœ duïng neáu hoïc 
sinh vaéng maët moät phaàn trong 
ngaøy.

Thoâng baùo Vaéng maët

Neáu nhaø tröôøng chöa nhaän ñöôïc 
giaœi thích veà söï vaéng maët cuœa hoïc 
sinh, hoï coù theå gôœi ñeán quyù vò moät 
Absentee Notice (Thoâng baùo Vaéng 
maët).

Hieäu tröôœng duøng Absentee Notice 
ñeå lieân laïc phuï huynh trong voøng 
hai ngaøy keå töø khi hoïc sinh vaéng 
maët maø khoâng giaœi thích. Quyù vò 
phaœi ñieàn Absentee Notice baèng 
tieáng Anh vaø göœi traœ laïi tröôøng trong 
voøng baœy ngaøy laøm vieäc cuœa tröôøng, 
ñeå neâu lyù do cho söï vaéng maët cuœa 
con mình.

Ñieàn chi tieát veà söï vaéng maët

Giaáy baùo Vaéng maët vaø Thoâng baùo 
Vaéng maët coù nhöõng phaàn ñoøi hoœi 

quyù vò neâu chi tieát veà söï vaéng maët 
hoaëc vaéng maët moät phaàn cuœa con 
mình.

Ñeå nhaø tröôøng coù theå hieåu caùc lyù 
do ñöa ra, caùc phaàn naøy phaœi ñöôïc 
ñieàn baèng tieáng Anh. Caùc lyù do 
khaœ höõu ñöôïc cung öùng trong taäp 
höôùng daãn naøy vaø ñaõ ñöôïc dòch 
sang tieáng Anh ñeå quyù vò cheùp vaøo 
ñôn, neáu thích öùng.

Neáu quyù vò gaëp khoù khaên trong vieäc 
hieåu Giaáy baùo hoaëc Thoâng baùo 
Vaéng maët hoaëc veà vieäc ñieàn chi 
tieát vaøo ñôn, quyù vò coù theå lieân laïc 
nhaø tröôøng ñeå giaœi thích lyù do veà söï 
vaéng maët cuœa con mình. Neáu quyù vò 
ñieän thoaïi ñeán tröôøng thì khoâng caàn 
phaœi ñieàn giaáy baùo.

Dòch vuï Thoâng dòch qua Ñieän 
thoaïi

Neáu quyù vò caàn thoâng dòch vieân 
ñeå giuùp mình lieân laïc ñeán tröôøng, 
haõy goïi ñeán dòch vuï Thoâng dòch 
qua Ñieän thoaïi soá 131 450 vaø yeâu 
caàu noùi chuyeän vôùi thoâng dòch vieân 
ngöôøi Vieät. Thoâng dòch vieân naøy seõ 
ñieän thoaïi ñeán tröôøng vaø giöõ ñöôøng 
daây ñeå giuùp quyù vò trong cuoäc ñaøm 
thoaïi. Quyù vò seõ khoœi phaœi traœ tieàn 
cho dòch vuï naøy.
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Caùc lyù do khaœ höõu cho vieäc vaéng maët
Lyù do y teá:
Caœm cuùm

Ñau buïng

Tieâu chaœy

Caœm laïnh

Nhöùc ñaàu/Nhöùc nöœa ñaàu (migraine)

Bò ñau döõ doäi

Soát

Gaõy xöông

OÙi möœa

Beänh truyeàn nhieãm ví duï nhö thuœy ñaäu 

Chaœy maùu cam 

Hen suyeãn

Noåi maån

Bò thöông tích

Cuoäc heïn y teá

Cuoäc heïn nha só

Cuoäc heïn nhaõn khoa

Cuoäc heïn vaät lyù trò lieäu

Cuoäc heïn vôùi chuyeân gia

Lyù do khaùc - Toâi seõ ñieän thoaïi ñeán tröôøng ñeå giaœi thích

Lyù do gia ñình:
Ñaùm tang

Doïn choã ôœ

Vieäc ñeán töø nöôùc ngoaøi hoaëc ñi nöôùc ngoaøi cuœa moät 
thaân nhaân tröïc heä 

Söï tham gia khoâng traùnh ñöôïc trong moät vuï vieäc gia 
ñình quan troïng

Lyù do khaùc - Toâi seõ ñieän thoaïi ñeán tröôøng ñeå giaœi thích

Caùc lyù do khaùc:
Caùc tình huoáng ruœi ro hoaëc khoâng löôøng tröôùc ñöôïc ví 
duï nhö hoœa hoaïn, luït loäi

Tham gia vaøo moät dòp leã ñaëc bieät, ví duï nhö tham döï 
vaøo moät buoåi leã toân giaùo

Dòp nghæ maùt cuœa gia ñình

Gaëp khoù khaên veà phöông tieän vaän chuyeån 

Söï chaäm treã khoâng traùnh ñöôïc

Lyù do khaùc - Toâi seõ ñieän thoaïi ñeán tröôøng ñeå giaœi thích

Possible reasons for absence

Medical reason:

Flu

Stomach-ache

Diarrhoea

Cold

Headache/migraine

Strong	pain

Fever

Broken	bone

vomiting

infectious	illness	eg	chicken	pox

Nose	bleed	

Asthma

Rash

injury

medical	appointment

Dental	appointment

Optometry	appointment

Physiotherapy	appointment

Specialist	appointment

Other	-	i	will	telephone	the	school	to	explain

Family reason:

Funeral

moving	residence

Arrival	or	departure	of	an	immediate	relative	from	
overseas

Unavoidable	involvement	in	a	serious	family	
incident

Other	-	i	will	telephone	the	school	to	explain

Other reason:

misadventure	and	unforeseen	events	eg	fire,		
flood

Participation	in	special	event,	eg	attendance	at	a	
religious	ceremony

Family	holiday

Transport	difficulty

Unavoidable	delay

Other	-	i	will	telephone	the	school	to	explain


