
Completing Absentee Notes and Notices

การกรอกแบบฟอร์มจดหมายแจ้งการ
ขาดเรียน  หรือจดหมายเตือนเรื่องการ
ขาดเรียน  
ข้อมูลสำ�หรับบิด�ม�รด�และผู้ดูแล

เป็นสิ่งสำ�คัญที่ต้องแจ้งท�งโรงเรียนถ้�บุตรของท่�นต้องข�ดเรียน  
และต้องให้เหตุผลในก�รข�ดเรียนนั้น

Absentee note 1
(จดหม�ยแจ้งก�รข�ดเรียนฉบับที่ 1)
ควรใช้เมื่อบุตรของท่�นข�ดเรียน 1 วันเต็ม

Absentee note 2
(จดหม�ยแจ้งก�รข�ดเรียนฉบับที่ 2)
ควรใช้เมื่อบุตรของท่�นข�ดเรียนม�กกว่� 
1 วัน

Absentee note 3  
(จดหม�ยแจ้งก�รข�ดเรียนฉบับที่ 3)
ควรใช้เมื่อบุตรของท่�นข�ดเรียนไม่เต็มวัน

จดหม�ยเตือนก�รข�ดเรียน

ถ้�โรงเรียนยังไม่ได้รับก�รชี้แจงเรื่องก�ร
ข�ดเรียนของบุตรท�่น  โรงเรียนอ�จส่ง 
Absentee Notice (จดหม�ยเตือนเรื่องก�ร
ข�ดเรียน) ถึงท่�น

ครูใหญ่จะส่ง Absentee Notice  ถึง
บิด�ม�รด�ภ�ยในสองวันเมื่อไม่ได้รับก�ร
ชี้แจงเกี่ยวกับก�รข�ดเรียน  แบบฟอร์ม 
Absentee Notice นี้ต้องกรอกเป็นภ�ษ�
อังกฤษ โดยให้เหตุผลเรื่องก�รข�ดเรียนและ
ส่งคืนให้โรงเรียนภ�ยในเจ็ดวันที่มีก�รสอน

ก�รกรอกร�ยละเอียดเกี่ยวกับก�ร
ข�ดเรียน

ส่วนต่�งๆของจดหม�ยแจ้งก�รข�ดเรียน  
และจดหม�ยเตือนเรื่องก�รข�ดเรียน  ขอให้
ท�่นแจ้งร�ยละเอียดเกี่ยวกับก�รข�ดเรียน
เต็มวันหรือไม่เต็มวันของบุตรท่�น

ครูใหญ่มีคว�มรับผิดชอบต�มกฎหม�ยใน
ก�รเก็บบันทึกก�รม�เรียนของนักเรียน
อย่�งถูกต้อง

ครูใหญ่มีคว�มรับผิดชอบที่ต้องตัดสินว่�
เหตุผลของก�รข�ดเรียนที่ได้รับสมควรแก่
เหตุผล

ถ้�ทำ�ได้  ขอให้บิด�ม�รด�และผู้ดูแลชี้แจง
เรื่องก�รข�ดเรียนไว้ก่อนที่จะข�ดเรียน

ครูใหญ่ของโรงเรียนมีสิทธิที่จะซักถ�มก�ร
ขอให้บุตรข�ดเรียนของบิด�ม�รด�   ครู
ใหญ่มีสิทธิจะซักถ�มคำ�ชี้แจงที่ให้ไว้เกี่ยว
กับก�รข�ดเรียนของบุตรด้วย

ในก�รชี้แจงก�รข�ดเรียนบิด�ม�รด�และผู้
ดูแลอ�จจะ:

 � ส่งจดหม�ย  โทรส�ร  หรืออีเมล์ ถึง
โรงเรียน

 � ทรศัพท์โรงเรียน   หรือ

 � ไปที่โรงเรียน

จดหม�ยแจ้งก�รข�ดเรียนที่ทำ�เป็น
สองภ�ษ�

มีจดหม�ยแจ้งก�รข�ดเรียนส�มแบบที่ทำ�
เป็นสองภ�ษ�  ที่จะช่วยท่�นแจ้งก�รข�ด
เรียนของบุตรแก่ท�งโรงเรียน
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เพื่อให้ท�งโรงเรียนเข้�ใจเหตุผลที่ท่�น
ให้ ส่วนต่�งๆเหล่�นี้ควรกรอกเป็นภ�ษ�
อังกฤษ   เหตุผลที่ควรจะเป็นได้มีไว้ให้และ
แปลเป็นภ�ษ�อังกฤษแล้วอยู่ในเอกส�รนี้ 
เพื่อให้ท่�นลอกลงในแบบฟอร์ม  ถ้�เห็นว่�
ใช้ได้

ถ้�ท�่นมีปัญห�ไม่เข้�ใจจดหม�ยแจ้งก�ร
ข�ดเรียน  หรือจดหม�ยเตือนเรื่องก�รข�ด
เรียน  หรือก�รกรอกร�ยละเอียด  ท่�นอ�จ
โทรศัพท์ท�งโรงเรียนและชี้แจงเหตุผลก�ร
ข�ดเรียนของบุตรท่�น ถ้�ท่�นโทรศัพท์ 
แจ้งท่�นก็ไม่ต้องกรอกแบบฟอร์มเป็นล�ย
ลักษณ์อักษร

บริก�รล่�มท�งโทรศัพท์

ถ้�ท่�นต้องก�รล่�มให้ช่วยติดต่อโรงเรียน
ของบุตรท่�น โปรดโทร ศัพท์บริก�รล่�ม
ท�งโทรศัพท์ หม�ยเลข  131 450  และขอ
ล่�มที่พูดภ�ษ�ของท่�น ล่�มจะโทรศัพท์
โรงเรียนและคอยช่วยเหลือในก�รสนทน�
ติดต่อของท�่น ท่�นไม่ต้องจ่�ยเงินค�่
บริก�รนี้

THAI 1



THAI 2

เหตุผลที่สมควรแก่การขาดเรียน

เหตุผลทางแพทย์:

ไข้หวัด

ปวดท้อง

ท้องเสีย

เป็นหวัด

ปวดศีรษะ/ปวดศีรษะอย่�งหนัก

ปวดอย่�งรุนแรง

เป็นไข้

กระดูกหัก

อ�เจียน

เป็นโรคติดต่อ ตัวอย่�งเช่น อีสุกอีใส

เลือดกำ�เด�ไหล

หอบหืด

เป็นผื่น

บ�ดเจ็บ

มีนัดกับแพทย์

มีนัดกับทันตแพทย์

มีนัดตรวจส�ยต�

มีนัดทำ�ก�ยภ�พบำ�บัด

มีนัดกับแพทย์เฉพ�ะท�ง

อื่นๆ - ข้�พเจ้�จะโทรศัพท์ชี้แจงแก่ท�งโรงเรียน

เหตุผลทางครอบครัว:
ง�นศพ

ก�รย้�ยบ้�น

ก�รเดินท�งม�ถึงหรือเดินท�งกลับของญ�ติในครอบครัว
จ�กต่�งประเทศ

มีส่วนเกี่ยวข้องอย่�งหลีกเลี่ยงไม่ได้กับเหตุก�รณ์ร้�ยแรงที่
เกิดแก่ครอบครัว

อื่นๆ - ข้�พเจ้�จะโทรศัพท์ชี้แจงแก่ท�งโรงเรียน

เหตุผลอื่นๆ:

ภัยพิบัติและเหตุก�รณ์ที่ไม่ค�ดฝัน ตัวอย่�งเช่น  
ไฟไหม้   นำ้�ท่วม

มีส่วนร่วมในเหตุก�รณ์พิเศษ  ตัวอย่�งเช่น  
พิธีท�งศ�สน�

ก�รไปพักผ่อนของครอบครัว

ปัญห�ในก�รเดินท�ง

ก�รเสียเวล�ที่หลีกเลี่ยงไม่ได้

อื่นๆ - ข้�พเจ้�จะโทรศัพท์ชี้แจงแก่ท�งโรงเรียน

Possible reasons for absence

Medical reason:

Flu

Stomach-ache

Diarrhoea

Cold

Headache/Migraine

Strong pain

Fever

Broken bone

Vomiting

Infectious illness eg chicken pox

Nose bleed 

Asthma

Rash

Injury

Medical appointment

Dental appointment

Optometry appointment

Physiotherapy appointment

Specialist appointment

Other - I will telephone the school to explain

Family reason:

Funeral

Moving residence

Arrival or departure of an immediate relative from 
overseas

Unavoidable involvement in a serious family 
incident

Other - I will telephone the school to explain

Other reason:

Misadventure and unforeseen events eg fire,  
flood

Participation in special event, eg attendance at a 
religious ceremony

Family holiday

Transport difficulty

Unavoidable delay

Other - I will telephone the school to explain


